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Приказ

от 02.09.09 г. №424
О введении в действие «Положения о порядке присвоения класса квалификации машинистам электропоездов метрополитена, машинистам-инструкторам локомотивных бригад и проведения их периодической аттестации».
В целях повышения профессиональных навыков и надлежащего поддержания уровня технической подготовки машинистов электропоездов и машинистов-инструкторов локомотивных бригад
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. С 01.11.2009 года ввести в действие «Положение о порядке присвоения класса квалификации машинистам электропоездов метрополитена, машинистам-инструкторам локомотивных бригад и проведения их периодической аттестации» П-02/2009 ТЭ.
2. Начальнику учебно-производственного центра метрополитена ГАРАНИНУ В.Н. до 30.09.2009 года подготовить программы обучения машинистов электропоездов на курсах повышения квалификации для присвоения 2-го и 1-го класса квалификации и согласовать их в Службе подвижного состава.
3. Начальникам электродепо обеспечить направление машинистов электропоездов на курсы повышения класса квалификации в соответствии со сформированными Службой подвижного состава группами обучающихся.
4. Начальникам электродепо и начальнику Учебно-производственного центра метрополитена ознакомить с приказом причастных лиц под роспись.
5. Считать утратившим силу приказ от 07.05.99г. №98 «О введении в действие Положения о присвоении класса квалификации машинистам электропоездов метрополитена».
6. Контроль исполнения приказа возложить на заместителя начальника метрополитена - начальника Службы подвижного состава ЗАКОВЫРКИНА И.М.
И.О. начальника метрополитена
И.К. ЕРМОЛЕНКО
Приложение к приказу
от 02.09.09 г. №424

«УТВЕРЖДАЮ»

Начальник метрополитена
Д.В.ГАЕВ

«____» __________ 2009г.
Положение
о порядке присвоения класса квалификации
машинистам электропоездов метрополитена,
машинистам-инструкторам локомотивных бригад
и проведения их периодической аттестации
П-02/2009 ТЭ
г. Москва
2009 год
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Машинисты электропоездов метрополитена и машинисты-инструкторы локомотивных бригад (далее по тексту машинисты) имеют право постоянно совершенствовать навыки управления электроподвижным составом, повышать уровень технических знаний. Машинистам может быть присвоен третий, второй и первый класс квалификации.
1.2. К испытаниям на присвоение класса квалификации допускаются машинисты, обеспечивающие чёткое выполнение Правил технической эксплуатации метрополитенов РФ, Инструкции по сигнализации на метрополитенах РФ, Инструкции по движению поездов и маневровой работе на метрополитенах РФ, графика движения поездов и производство маневровой работы. Данные машинисты должны качественно выполнять требования Должностной инструкции и инструкции по охране труда, обладать хорошими знаниями конструкции электроподвижного состава, уметь оперативно действовать в нестандартных ситуациях, а также выполнять требования руководящих документов, относящихся к работе локомотивных бригад (машинистов).
1.3. Машинисты 3-го класса квалификации перед проведением испытаний на присвоение 2-го класса квалификации, а также машинисты 2-го класса квалификации перед проведением испытаний на присвоение 1-го класса квалификации проходят обучение в Учебно-производственном центре метрополитена (далее УПЦ) на курсах повышения квалификации по программе, соответствующей классу квалификации.
Машинисты, победители и призеры конкурса профессионального мастерства «Машинист метрополитена» и «Машинист-инструктор локомотивных бригад метрополитена», допускаются к проведению испытаний на присвоение очередного класса квалификации досрочно без обучения на курсах повышения квалификации.
1.4. Начальник электродепо по итогам работы за год комиссионно рассматривает заявления, поступившие от машинистов на повышение класса квалификации. По результатам рассмотрения заявлений направляет в Службу подвижного состава список машинистов 3-го и 2-го класса для включения их в группы обучения на курсах повышения квалификации.
1.5. Служба подвижного состава по результатам рассмотрения списков формирует группы повышения квалификации машинистов и по согласованию с УПЦ направляет их на обучение.
1.6. По окончании срока обучения группы квалификационной комиссией метрополитена в УПЦ проводится испытание на присвоение квалификации машиниста 2-го или 1-го класса, по результатам которых выдаётся Свидетельство установленного образца за подписью председателя комиссии (приложение №2).

2. ПОРЯДОК ПРИСВОЕНИЯ КЛАССА КВАЛИФИКАЦИИ.
2.1. Третий класс квалификации присваивается машинисту электропоезда, имеющему стаж работы в должности машиниста не менее одного года, выполняющему в полном объёме должностные обязанности, не имеющего дисциплинарного взыскания и работающему с талоном предупреждения №1, осуществляющему работу по перевозке пассажиров на линии, маневровые передвижения на линии и в электродепо, имеющему уверенные практические навыки по управлению электроподвижным составом и выходу из возможных случаев неисправностей электроподвижного состава.
Испытания на присвоение 3-го класса квалификации проводятся в квалификационной комиссии при электродепо. По результатам проведённых испытаний принимается решение о присвоении машинисту электропоезда 3-го класса квалификации, и выдаётся Свидетельство установленного образца за подписью председателя комиссии (приложение №1).
2.2. Второй класс квалификации присваивается машинисту электропоезда, отработавшему в качестве машиниста электропоездов не менее двух лет после присвоения 3-го класса квалификации, не имеющему дисциплинарных взысканий и работающему с талоном предупреждения №1. Машинист электропоезда 2-го класса квалификации дополнительно к требованиям, предъявляемым к машинисту 3-го класса квалификации, должен знать порядок проведения обкаток и перегонок электроподвижного состава, маршруты перегонок по линиям метрополитена, выписки из технико-распределительных актов станций, входящих в маршруты перегонок в другие электродепо метрополитена, а также проводить практическое обучение помощников машинистов в период их производственной практики и стажировки.
По результатам проведённых испытаний квалификационной комиссией метрополитена принимается решение о присвоении машинисту электропоезда 2-го класса квалификации и выдаётся Свидетельство установленного образца за подписью председателя комиссии (приложение №2).
2.3. Первый класс квалификации присваивается машинисту, проработавшему в качестве машиниста 2-го класса квалификации не менее трёх лет, а для машинистов, имеющих высшее профессиональное образование, не менее двух лет. Машинист не должен иметь дисциплинарных взысканий и работать с талоном предупреждения №1. Машинисты 1-го класса квалификации дополнительно к требованиям, предъявляемым к машинистам 2-го и 3-го класса квалификации, должны знать периодичность технического обслуживания и ремонта электроподвижного состава, основные законы электротехники, теории электрической тяги поездов, иметь понятие о типах подвижного состава, эксплуатируемого на метрополитене, а также привлекаться к осуществлению перегонок вагонов, списанных из инвентарного парка метрополитена.
По результатам проведённых испытаний квалификационной комиссией метрополитена принимается решение о присвоении машинисту 1-го класса квалификации и выдаётся Свидетельство установленного образца за подписью председателя комиссии (приложение №2).
2.4. Результаты проведения испытаний оформляются «Актом заседания квалификационной комиссии при электродепо» (приложение №3) и «Актом заседания квалификационной комиссии при УПЦ» (приложение №4).
2.5. Машинисту электропоезда без класса квалификации, занявшему первое место по итогам конкурса профессионального мастерства «Машинист метрополитена» в электродепо, 3-й класс квалификации присваивается приказом начальника электродепо досрочно без проведения дополнительных испытаний (при условии не менее 10 участников). Для присвоения машинисту 1-го или 2-го класса квалификации в этом случае на имя начальника метрополитена направляется ходатайство за подписью начальника электродепо и председателя профсоюзного комитета электродепо для присвоения машинисту соответствующего класса квалификации досрочно. Начальник УПЦ, на основании приказа начальника метрополитена о присвоении машинисту 1-го 1или 2-го класса квалификации, оформляет Свидетельство установленного образца за подписью председателя квалификационной комиссии (приложение №2).
2.6. На призёров конкурса профессионального мастерства «Машинист метрополитена» в электродепо (машинисты электропоездов, занявшие 2-е или 3-е место при условии не менее 10 участников) направляется ходатайство на имя заместителя начальника метрополитена – начальника Службы подвижного состава для согласования допуска машиниста к проведению испытаний на присвоение 1-го или 2-го класса квалификации досрочно. Далее, по графику, составленному Службой подвижного состава и согласованному с УПЦ, машинист направляется в квалификационную комиссию. По результатам испытаний присваивается соответствующий класс квалификации досрочно и выдаётся Свидетельство установленного образца (приложение №2).
2.7. Машинисту электропоезда без класса квалификации, занявшему призовое место на конкурсе профессионального мастерства «Машинист метрополитена» в электродепо (2-е или 3-е место при условии не менее 10 участников), 3-й класс квалификации присваивается без проведения испытаний приказом начальника электродепо и выдаётся свидетельство установленного образца (приложение №1).
3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ИСПЫТАНИЙ НА ПРИСВОЕНИЕ КЛАССА КВАЛИФИКАЦИИ.
3.1. Испытания на присвоение 1-го и 2-го класса квалификации проводятся по экзаменационным билетам, разработанным Учебно-производственным центром метрополитена и согласованным со Службой подвижного состава. Испытания на присвоение 3-го класса квалификации проводятся по экзаменационным билетам, разработанным в электродепо и согласованным со Службой подвижного состава.
3.1.1. Испытания на присвоение 3-го класса квалификации проводятся квалификационной комиссией при электродепо в составе: начальник электродепо или его заместитель по эксплуатации (председатель комиссии), машинисты-инструкторы локомотивных бригад, инженер по подготовке кадров. Состав комиссии должен быть не менее 3-х человек.
3.1.2. Испытания на присвоение 2-го и 1-го класса квалификации машинистов проводятся в УПЦ квалификационной комиссией метрополитена в составе: заместитель начальника метрополитена – начальник Службы подвижного состава или его заместитель по эксплуатации (председатель), начальник Учебно-производственного центра метрополитена или его заместитель, ревизор по безопасности движения, начальник отдела эксплуатации Службы подвижного состава или его заместитель, заместитель начальника электродепо по эксплуатации или безопасности движения. Состав комиссии должен быть не менее 3-х человек.
3.1.3. Председатель квалификационной комиссии может привлекать для работы в комиссии других специалистов Службы подвижного состава, УПЦ и электродепо.
3.2. Машинисту, успешно прошедшему испытания на присвоение класса квалификации, в соответствии с настоящим Положением выдаётся Свидетельство установленного образца, которое подписывается: о присвоении 2-го и 1-го класса квалификации – заместителем начальника метрополитена – начальником Службы подвижного состава или его заместителем (приложение №2); 3-го класса квалификации – начальником электродепо (приложение №1) и заверяются печатью.
3.3. Свидетельство о присвоении класса квалификации при выдаче регистрируется в «Книге учёта выдачи свидетельств». Вместе со свидетельством машинисту выдаётся нагрудный знак классности, соответствующий полученному классу квалификации. Свидетельство о присвоенной квалификации хранится в личном деле машиниста. В случаях утраты свидетельства дубликат свидетельства выдаётся по ходатайству начальника электродепо по месту его фактического получения.
3.4. В случае неудовлетворительной оценки испытаний на присвоение класса квалификации машинист в соответствии с ходатайством начальника электродепо, согласованным со Службой подвижного состава, допускается к повторному испытанию в соответствии с п.3.1.2. настоящего Положения без предварительного обучения на курсах повышения квалификации, но не ранее, чем через один год.
3.5. Машинист, имеющий перерыв в работе по профессии более трёх лет, теряет право на ранее присвоенный класс квалификации. При перерыве в работе по профессии от одного года до трёх лет за машинистом ранее присвоенный класс квалификации сохраняется в течение 6 месяцев. В течение этого срока он может сдать теоретические испытания на подтверждение ранее присвоенного класса квалификации в соответствующих комиссиях согласно п.3.1. настоящего Положения. В случае не сдачи испытаний в указанный срок класс квалификации машинисту снимается. Дальнейшее повышение класса квалификации производится на общих основаниях в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
3.6. За руководителями и специалистами управления метрополитена и электродепо, связанными по роду деятельности с эксплуатацией подвижного состава, при переходе на работу машинистом ранее присвоенный класс квалификации сохраняется при условии его подтверждения в соответствии с требованием п.3.5. данного Положения.
4. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ АТТЕСТАЦИИ ДЛЯ ПОДТВЕРЖДЕНИЯ КЛАССА КВАЛИФИКАЦИИ.
4.1. Аттестация машинистов проводится аттестационной комиссией при электродепо в целях оценки требуемого уровня технических знаний. При аттестации определяются деловые качества машинистов и наличие у них необходимых знаний, соответствующих присвоенному классу квалификации.
4.2. Машинисты, имеющие 3-й, 2-й и 1-й класс квалификации, подлежат периодической аттестации на подтверждение присвоенного им класса квалификации в следующие сроки:
4.2.1. Машинисты 3-го и 2-го класса квалификации – один раз в пять лет.
4.2.2. Машинисты 1-го класса квалификации – один раз в три года.
4.2.3. Для проведения аттестации составляется график, утверждённый начальником электродепо и согласованный с профсоюзным комитетом. Каждый работник должен быть ознакомлен с данным графиком не позднее, чем за 10 дней до даты проведения аттестации.
4.3. Для проведения аттестации создаётся комиссия в составе: начальник электродепо или лицо, его замещающее (председатель), главный инженер, заместитель начальника электродепо по эксплуатации или безопасности движения, машинист-инструктор локомотивных бригад, инженер по подготовке кадров, председатель профсоюзного комитета. Состав комиссии должен быть не менее 3-х человек.
4.4. Аттестация машинистов на подтверждение класса квалификации проводится по экзаменационным билетам для соответствующего класса квалификации.
4.5. По итогам аттестации комиссией принимается решение о соответствии квалификации машиниста ранее присвоенному классу квалификации.
Результаты проведённой аттестации оформляются «Актом заседания аттестационной комиссии», который подписывается председателем и членами комиссии (приложение №5).
4.6. В случае, если машинист 1-го или 2-го класса квалификации не подтвердил ранее присвоенный класс квалификации, начальник электродепо направляет в квалификационную комиссию метрополитена результаты аттестации данного машиниста с предложением о понижении класса квалификации. Квалификационная комиссия метрополитена принимает решение о понижении машинисту класса квалификации, но не более, чем на один класс.
В случае, если машинист 3-го класса квалификации не подтвердил ранее присвоенный класс квалификации, комиссия при электродепо самостоятельно принимает решение о понижении машинисту электропоезда класса квалификации.
4.7. Машинисту, которому был понижен класс квалификации, класс квалификации может быть присвоен на общих основаниях в порядке, предусмотренным настоящим Положением, но без повторного обучения на курсах повышения квалификации.
4.8. Машинисту назначается внеочередная аттестация в течение месяца в случаях:
4.8.1. Брака из-за ненадлежащего выполнения должностных обязанностей.
4.8.2. Перерыва в движении поездов более 15 минут из-за неправильных, неоперативных действий.
4.8.3. Грубого нарушения культуры обслуживания пассажиров: открытие автоматических дверей вагонов поезда на перегоне, со стороны противоположной платформе станции, отправление пассажирского поезда на перегон с открытыми автоматическими дверьми в вагоне.
И.о. начальника Службы
подвижного состава
Г.С. ТЕПЛУХИН
Приложение №1
к приказу от 02.09.09 г. №424
Образец свидетельства выдаваемого машинисту в электродепо при присвоении 3-го класса квалификации.
Лицевая сторона
	Свидетельство №____________

Выдано _____________________________200__г.
Машинисту электродепо Московского
Метрополитена имени В.И. Ленина
____________________________________________________

(фамилия,
____________________________________________________

имя, отчество)
в том, что ему присвоена квалификация машиниста 3-го класса электропоездов метрополитена.
Основание: Акт квалификационной комиссии
От ____________________ 200__г.
М.П.
Начальник электродепо
Московского метрополитена


Оборотная сторона
	Действительно при наличии свидетельства
на право управления электропоездам
метрополитена №_____ от ______г.


Приложение №2
к приказу от 02.09.09 г. №424
Образец свидетельства выдаваемого машинисту в Учебно-производственном центре при присвоении 1-го или 2-го класса квалификации.
Лицевая сторона
	Свидетельство №____________

Выдано _____________________________200__г.
Машинисту электродепо Московского
Метрополитена имени В.И. Ленина
____________________________________________________

(фамилия,
____________________________________________________

имя, отчество)
в том, что ему присвоена квалификация машиниста ____го класса электропоездов метрополитена.
Основание: Акт квалификационной комиссии
От ____________________ 200__г.
М.П.
Начальник службы
подвижного состава

Московского метрополитена


Оборотная сторона
	Действительно при наличии свидетельства
на право управления электропоездам
метрополитена №_____ от ______г.


приложение №3

к приказу от 02.09.09 г. №424
АКТ
заседания квалификационной комиссии
при электродепо
от «____»___________200__г.
Фамилия ___________________________
Имя __________________________ Отчество _________________________________
Образование ________________________________ Год рождения ________________
№ прав управления ______________________ Дата выдачи _____________________
Занимаемая должность _________________________________________ Класс______
Оценка знаний:
Билет № ________
ПТЭ метрополитенов РФ __________________________________________________
Инструкция по движению поездов и
маневровой работе на метрополитенах РФ____________________________________
Инструкция по сигнализации
на метрополитенах РФ_____________________________________________________
Оборудование подвижного состава__________________________________________
Управление и техническое обслуживание
подвижного состава_______________________________________________________
Должностная инструкция___________________________________________________
Охрана труда_____________________________________________________________
Заключение комиссии: ___________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии:
______________________ /______________/
Члены комиссии:
______________________ /______________/

______________________ /______________/

______________________ /______________/
приложение №4

к приказу от 02.09.09 г. №424
АКТ
заседания квалификационной комиссии
в Учебно-производственном центре метрополитена
от «____»___________200__г.
Фамилия ___________________________
Имя __________________________ Отчество _________________________________
Образование ________________________________ Год рождения ________________
№ прав управления ______________________ Дата выдачи _____________________
Занимаемая должность _________________________________________ Класс______
Оценка знаний:
Билет № ________
ПТЭ метрополитенов РФ __________________________________________________
Инструкция по движению поездов и
маневровой работе на метрополитенах РФ____________________________________
Инструкция по сигнализации
на метрополитенах РФ_____________________________________________________
Оборудование подвижного состава__________________________________________
Управление и техническое обслуживание
подвижного состава_______________________________________________________
Должностная инструкция___________________________________________________
Охрана труда_____________________________________________________________
Заключение комиссии: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии:
______________________ /______________/
Члены комиссии:
______________________ /______________/

______________________ /______________/

______________________ /______________/
приложение №5

к приказу от 02.09.09 г. №424
АКТ
заседания аттестационной комиссии
при электродепо
от «____»___________200__г.
Фамилия ___________________________
Имя __________________________ Отчество _________________________________
Образование ________________________________ Год рождения ________________
№ прав управления ______________________ Дата выдачи _____________________
Занимаемая должность _________________________________________ Класс______
Оценка знаний:
Билет № ________
ПТЭ метрополитенов РФ __________________________________________________
Инструкция по движению поездов и
маневровой работе на метрополитенах РФ____________________________________
Инструкция по сигнализации
на метрополитенах РФ_____________________________________________________
Оборудование подвижного состава__________________________________________
Управление и техническое обслуживание
подвижного состава_______________________________________________________
Должностная инструкция___________________________________________________
Охрана труда_____________________________________________________________
Заключение комиссии: ___________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Председатель комиссии:
______________________ /______________/
Члены комиссии:
______________________ /______________/

______________________ /______________/

______________________ /______________/
