Заместителю начальника Службы подвижного состава по эксплуатации
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УКАЗАНИЕ

от 19.03.2007 г. №216
«О введении в действие пересмотренного Положения о Зачётном листе учащегося Учебно-производственного центра по профессии «машинист электропоезда» и Порядка подготовки учащихся УПЦ и помощников машинистов машинистами-наставниками».

В целях повышения качества обучения учащихся Учебно-производственного центра метрополитена и подготовки помощников машинистов для назначения на должность машиниста электропоезда, повышения ответственности машинистов-наставников и машинистов-инструкторов за качество практического обучения
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Ввести в действие с 02.05.2007г. «Положение о Зачётном листе учащегося Учебно-производственного центра Московского метрополитена по профессии «машинист электропоезда» П-022/2007 ТЭ (Приложение №1), форму его заполнения ТЭ-07 (Приложение №2), и «Порядок подготовки учащихся УПЦ и помощников машинистов машинистами-наставниками» (приложение №3).
2. Начальнику Учебно-производственного центра метрополитена ГАРАНИНУ, начальникам электродепо до 01.05.2007г. проработать «Положение о Зачётном листе выпускника Учебно-производственного центра Московского метрополитена по профессии «машинист электропоезда» П-022/2007 ТЭ и «Порядок подготовки учащихся УПЦ и помощников машинистов машинистами-наставниками» со всеми причастными работниками.
3. Начальникам электродепо:
3.1. До 01.05.2007г. разработать и согласовать со Службой подвижного состава содержание Зачётного листа в соответствии с перечнем производственных операций по форме ТЭ-07, а также с учётом специфики и особенностей эксплуатируемой линии.
3.2. Обеспечить выдачу необходимого количества экземпляров введенного в действие «Порядка подготовки учащихся УПЦ и помощников машинистов машинистами-наставниками» всем машинистам, привлекаемым к подготовке учащихся УПЦ и помощников машинистов.
4. Указание от 24.01.2003г №54 считать утратившим силу.
5. Контроль выполнения настоящего указания возложить на заместителя начальника Службы подвижного состава по эксплуатации СМИРНОВА С.В.
Заместитель начальника
метрополитена – начальник
Службы подвижного состава
В.П. ОСИПОВ

Приложение №1 к указанию

от 19.03.2007 г. №216
«УТВЕРЖДАЮ»
Заместитель начальника Службы подвижного состава

С.В. СМИРНОВ

19.03.2007 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
о Зачётном листе учащегося Учебно-производственного центра
Московского метрополитена
по профессии «машинист электропоезда»
П-022/2007 ТЭ

г. Москва 2007г.
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее положение устанавливает систему отработки практических навыков управления электроподвижным составом в различных возможных ситуациях и порядок оформления проработанных операций.
2. Основным документом учёта и регистрации проработанных операций является Зачётный лист учащегося Учебно-производственного центра метрополитена по профессии «машинист электропоезда» (далее Зачётный лист). Перечень операций, подлежащих включению в Зачётный лист и обязательных для проработки, приведён в п.14. В зависимости от местных условий в каждом электродепо должен быть определён перечень операций, и их наименования должны быть внесены в прилагаемую форму ТЭ-07 с добавлением порядкового номера электродепо.
3. Операции, включенные в Зачётный лист, должны быть проработаны за период производственной практики учащегося Учебно-производственного центра и закреплены в период стажировки помощника машиниста в качестве дублёра машиниста перед назначением машинистом электропоезда.
При прикреплении на стажировку помощника машиниста к машинисту-наставнику операции Зачётного листа прорабатываются машинистом-наставником и машинистом-инструктором, в колонну к которому прикреплён этот помощник в качестве стажёра, для их дальнейшего закрепления.
4. Машинист-инструктор стажировки обязан повторно ознакомить машиниста-наставника с перечнем операций, которые необходимо проработать с прикреплённым к нему стажёром для их закрепления.
5. Контроль проработки операций и ответственность за оформление Зачётного листа в целом возлагается на заместителя начальника электродепо по эксплуатации.
II. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЧЁТНОГО ЛИСТА
6. При распределении учащихся Учебно-производственного центра на поездную производственную практику (после прохождения полного курса теоретического обучения) заместитель начальника электродепо по эксплуатации выдаёт Зачётный лист машинисту-инструктору колонны, в которую определяется практикант.
7. Машинист-инструктор поездной производственной практики обязан ознакомить машиниста-наставника с перечнем всех операций, которые необходимо проработать с прикреплённым к нему практикантом.
8. Машинист-наставник, к которому прикрепляется на период поездной производственной практики учащийся УПЦ, должен проработать практические вопросы, определённые операциями Зачётного листа.
9. Проведённая машинистом-наставником работа с учащимся должна учитываться машинистом-инструктором поездной производственной практики при вынесении заключения о профессиональной пригодности практиканта, при оформлении акта по результатам контрольно-инструкторских поездок и оформлении акта по результатам аварийно-тренировочных занятий перед проведением теоретических испытаний в УПЦ.
10. После окончания поездной производственной практики Зачётный лист утверждается заместителем начальника электродепо по эксплуатации для оценки проведённой с учащимся работы машинистом и машинистом-инструктором.
11. Без проработки всех операций и их оформления в Зачётном листе помощник машиниста к теоретическим испытаниям в УПЦ для получения прав управления электропоездом метрополитена не допускается.
12. В случае перевода после окончания Учебно-производственного центра помощника машиниста в другое электродепо его Зачётный лист должен быть направлен в это электродепо и сохранён в личном деле помощника машиниста.
13. Порядок оформления Зачётного листа.
13.1. В графе 1 и 2 Зачётного листа указываются порядковый номер и наименование операции, определенные в соответствии с п.2 настоящего Положения.
13.2. В графе 3 Зачётного листа указывается должность и фамилия работника, проводившего обучение этой операции и проверку её усвоения, что заверяется подписью в графе 4 с указанием даты проведения в графе 5.
14. Перечень производственных операций, обязательных для проработки:
– Следование поезда по линии резервом.
– Отправление поезда со станции с применением ручного пуска.
– Отправление поезда со станции с применением пуска «по положениям».
– Торможение при условно влажных рельсах или следовании первым поездом.
– Приведение кабины управления электропоезда в нерабочее положение при уходе машиниста для осмотра во время выхода из случая неисправности подвижного состава.
– Проследование светофора полуавтоматического действия с запрещающим его показанием при расстановке на ночной отстой на линии.
– Производство маневровых работ на конечной станции линии по заводу подвижного состава на путь оборота.
– Производство маневровых работ на конечной станции линии по выводу подвижного состава с путей оборота на главный станционный путь.
– Проверка наката подвижного состава.
– Порядок следования по парковым путям и въезд в электродепо.
– Выезд из электродепо на линию.
– Выезд из электродепо на линию при неблагоприятных погодных условиях.
– Производство мойки подвижного состава на деповских путях:

– при следовании на деповской путь, оборудованный ВММ;
– при следовании с деповского на парковые пути.
– Въезд в электродепо при неработающем в составе хвостовом вагоне
– Приёмка и сдача электроподвижного состава в ночном длительном отстое на линии.
– Нахождение в ТО-1:
– в ПТО в электродепо;
– в ПТО на станционном пути.
– Приёмка электроподвижного состава в электродепо.
– Сдача электроподвижного состава в электродепо. Порядок проверки «тепловых узлов».
– Регламент переговоров с поездным диспетчером.
– Пользование телефонами тоннельной связи, стрелочной связи.
– Порядок следования в режиме нагона.
– Приведение поезда в движение на максимальном подъёме при максимальной загрузке и управлении от основного и резервном контроллера:
– с включенной системой АЛС-АРС;
– с отключенной системой АЛС-АРС.
– Остановка поезда на станции с применением пневматического тормоза.
– Торможение поезда на станции при отказе электрического тормоза одного вагона с его замещением вентилем №2.
– Порядок отключения и включения поездных устройств безопасности (АЛС-АРС, АВУ, УКОС и т.п.).
– Порядок информации пассажиров при возникновении экстремальной обстановки на линии.
– Сцеп неисправного подвижного состава со вспомогательным в качестве машиниста неисправного состава.
– Сцеп неисправного подвижного состава со вспомогательным в качестве машиниста вспомогательного поезда.
– Порядок пользования стрелочными закладками, установка рельсового закрепителя, переносного заземляющего устройства (закоротки).
Начальник отдела эксплуатации

Службы подвижного состава
С.В. БАРСУКОВ

Приложение №2 к указанию

от 19.03.2007 г. №216

Форма ТЭ-07

«УТВЕРЖДАЮ»

Заместитель начальника

электродепо______________

по эксплуатации

«_____»_________________г.

Зачётный лист
учащегося Учебно-производственного центра
Московского метрополитена по профессии машинист электропоезда

Электродепо________________
Фамилия _______________________
Имя ____________________
Отчество ________________________
Дата рождения ______________
Производственная практика с_____по______ группа УПЦ №____
Машинист инструктор _______________________
Машинист _________________________
Свидетельство на право управления подвижным составом метрополитена выдано ________________№___________

	№ п/п
	Наименование операции
	Должность и фамилия обучающего
	Роспись об усвоении
	Дата проведения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Следование поезда по линии резервом.
	Маш
	
	
	

	2
	Отправление поезда со станции с применением ручного пуска.
	Маш
	
	
	

	3
	Отправление поезда со станции с применением пуска «по положениям».
	Маш
	
	
	

	4
	Торможение при условно влажных рельсах или следовании первым поездом.
	Маш
	
	
	

	5
	Приведение кабины управления электропоезда в нерабочее положение при уходе машиниста для осмотра во время выхода из случая неисправности подвижного состава.
	Маш
	
	
	

	6
	Проследование светофора полуавтоматического действия с запрещающим его показанием при расстановке на ночной отстой на линии.
	Маш
	
	
	

	7
	Производство маневровых работ на конечной станции линии по заводу подвижного состава на путь оборота.
	Маш
	
	
	

	8
	Производство маневровых работ на конечной станции линии по выводу подвижного состава с путей, оборота на главный станционный путь.
	Маш
	
	
	

	9
	Проверка наката подвижного состава.
	Маш
	
	
	

	10
	Порядок следования по парковым путям и въезд в электродепо.
	Маш
	
	
	

	11
	Выезд из электродепо на линию.
	Маш
	
	
	

	12
	Выезд из электродепо на линию при неблагоприятных погодных условиях.
	Маш
	
	
	

	13
	Производство мойки подвижного состава на деповских путях:
	ТЧМ
	
	
	

	14
	при следовании на деповской путь, оборудованный ВММ;
	ТЧМ
	
	
	

	15
	при следовании с деповского на парковые пути.
	ТЧМ
	
	
	

	16
	Въезд в электродепо при неработающем в составе хвостовом вагоне.
	ТЧМ
	
	
	

	17
	Приёмка и сдача электроподвижного состава в ночном длительном отстое на линии.

Нахождение в ТО-1:
– в ПТО в электродепо;

– в ПТО на станционном пути.
	Маш
	
	
	

	18
	Приёмка электроподвижного состава в электродепо.
	Маш
	
	
	

	19
	Сдача электроподвижного состава в электродепо. Порядок проверки «тепловых узлов».
	Маш
	
	
	

	20
	Регламент переговоров с поездным диспетчером.
	ТЧМ
	
	
	

	21
	Пользование телефонами тоннельной связи, стрелочной связи.
	ТЧМ
	
	
	

	22
	Порядок следования в режиме нагона.
	ТЧМ
	
	
	

	23
	Приведение поезда в движение на максимальном подъёме при максимальной загрузке и управлении от основного и резервном контроллера:

– с включенной системой АЛС-АРС;

– с отключенной системой АЛС-АРС.
	ТЧМ
	
	
	

	24
	Остановка поезда на станции с применением пневматического тормоза.
	Маш
	
	
	

	25
	Торможение поезда на станции при отказе электрического тормоза одного вагона с его замещением вентилем №2.
	Маш
	
	
	

	26
	Порядок отключения и включения поездных устройств безопасности (АЛС-АРС, АВУ, УКОС и т.п.).
	ТЧМ
	
	
	

	27
	Порядок информации пассажиров при возникновении экстремальной обстановки на линии.
	ТЧМ
	
	
	

	28
	Сцеп неисправного подвижного состава со вспомогательным в качестве машиниста неисправного состава
	ТЧМ
	-
	
	

	29
	Сцеп неисправного подвижного состава со вспомогательным в качестве машиниста вспомогательного поезда.
	ТЧМ
	
	
	

	30
	Порядок пользования стрелочными закладками, установка рельсового закрепителя, переносного заземляющего устройства (закоротки)
	ТЧМ
	
	
	


Операции №№ 1-12, 17, 18, 19, 24, 25, проводит машинист производственной практики.
Операции №№ 13-16, 20-23, 26-30, проводит машинист-инструктор производственной практики.
Начальник отдела эксплуатации
Службы подвижного состава
С.В. БАРСУКОВ
Приложение к указанию

от 19.03.2007 г. №216

Форма ТЭ-07

«УТВЕРЖДАЮ»

Заместитель начальника метрополитена – начальник Службы подвижного состава

«_____» __________ 2007г.

__________ В.П.ОСИПОВ

ПОРЯДОК
подготовки учащихся УПЦ и помощников машинистов машинистами-наставниками

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Период практической подготовки для работы машинистом электропоездов метрополитена состоит из двух этапов:
– поездная практика после сдачи зачётов учащимся УПЦ;
– стажировка помощника машиниста перед назначением на должность машиниста электропоезда.
2. Производственные операции, проработанные во время поездной практики, оформляются в Зачётном листе после фактической отработки и усвоения.
3. Машинисты-наставники поездной практики обязаны периодически информировать машиниста-инструктора о ходе подготовки практиканта. Машинист-инструктор обязан осуществлять постоянный контроль за качеством обучения машинистом-наставником.
4. В случае болезни или других причин отсутствия машиниста-наставника практикант или стажёр обязан обратиться к машинисту-инструктору для принятия решения по его перезакреплению и продолжению поездной практики.
5. Заместитель начальника электродепо по эксплуатации выборочно проверяет усвоение производственных операций помощником машиниста, отмеченные в Зачётном листе, в присутствии машиниста-наставника. По результатам проверки и докладу машиниста-инструктора он принимает решение о возможности в дальнейшем использования машиниста в качестве машиниста-наставника. Кроме того, он может продлить стажировку помощнику машиниста с данным машинистом-наставником или прикрепить другого машиниста-наставника.
II. ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

6. Первые три дня поездной практики отводятся для ознакомительных поездок. Во время ознакомительных поездок отрабатываются вопросы:
– ознакомление с условиями и спецификой работы машиниста и взаимодействие локомотивных бригад с работниками других служб;
– ознакомление с планом и профилем пути линии, с отстойными, оборотными, парковыми и деповскими путями, соединительными ветвями, изучение расположения светофоров и мест изменения частот в рельсовых цепях;
– действия машиниста при заступлении на смену на линии и в депо, при управлении электропоездом, при въезде, стоянке поезда на станции, отправлении на перегон, порядок использования оборудования кабины управления;
– оформление маршрутного листа машиниста, получение и сдача поездного инструмента, проверка его исправности, порядок внесения записей в секционную книгу формы ТУ-152, порядок оформления донесений;
– назначение и расположение оборудования под вагоном, в салоне, в кабине управления;
– усвоение правил техники безопасности при приёмке, сдаче и обслуживании состава на линии и в депо;
– ознакомление и усвоение порядка использования средств связи, применяемых на метрополитене.
7. Запрещается допускать учащихся УПЦ к управлению электропоездом во время ознакомительных поездок.
8. Работа учащегося УПЦ осуществляется под контролем машиниста-наставника, который несёт личную ответственность за обеспечение безопасности, культуры обслуживания пассажиров, выполнение графика движения поездов. При нахождении учащегося за пультом управления, во время работы на линии, машинист-наставник должен находиться непосредственно рядом с ним и быть готовым применить экстренное торможение, если возникнет такая необходимость. В первые 10 дней нахождения учащегося УПЦ за пультом управления, во время въезда поезда на станцию или при подъезде к светофору, имеющему запрещающее показание, машинист-наставник обязан держать руку на стоп-кране.
9. Во время прохождения производственной практики учащийся УПЦ должен быть обучен:
– навыкам вождения поездов на линии, рациональному режиму вождения поездов и методам экономии электроэнергии, пользованию пневматическими тормозами при работе на линии, на парковых и деповских путях;
– навыкам производства маневровой работы по обороту составов на конечных станциях;
– обязанностям машиниста при осмотре и техническом обслуживании оборудования вагонов в ПТО, при приёмке и сдаче состава в электродепо и на линии;
– постоянному контролю за показаниями приборов, величиной давления в магистралях, положению кранов в кабине управления.
– практическим навыкам по выходу из случаев возможных неисправностей на подвижном составе.
10. Во время прохождения производственной практики учащимися УПЦ обращать особое внимание:
– при приёмке состава – на наличие готовности на состав, на проверку устранения замечаний, записанных в книгу ремонта, на пломбирование приборов безопасности, на правильность оформления подачи напряжения 825В на состав;
– при сдаче состава – на проверку «тепловых узлов», на состояние редукторного узла, карданной муфты, комплексного предохранения, на состояние поверхностей катания колёсных пар;
– при работе на линии – требовать обязательного повторения показания выходных светофоров, светофоров, требующих снижения скорости и остановки, всех маневровых светофоров, положение стрелок в маршруте, а на линиях, где основным средством сигнализации при движении поездов является АЛС-АРС, кроме того, повторения значений сигналов, подаваемых указателем АЛС. При пользовании импульсными кнопками длительность импульса должна быть не менее 2-х секунд. Добиваться от учащегося своевременного перекидывания предохранительного флажка на кнопках открытия дверей. Отрабатывать действия стажёра при въезде на станцию, стоянке поезда и отправлении со станции. Отрабатывать уверенное управление поездом без нарушения графика движения, обеспечение рациональных режимов вождения поездов, указать места возможных дополнительных подключений тяговых двигателей при следовании в режиме нагона. Добиваться от учащегося безошибочной постановки составов в ночной отстой в депо и на линии во всех местах расстановки. Научить чётко и уверенно работать при производстве маневровых передвижении на конечных станциях, отрабатывать порядок приведения поезда в движение на подъёме с включенной системой АРС. Показывать практический заезд и выезд из смежного депо.
11. С учащимися прорабатываются правильные действия при возникновении различных ситуаций, в том числе: при неисправности электрического, пневматического и механического оборудования вагона, а также устройств пути, сооружений, сигнализации и связи и т.д.
12. Одним из важных элементов в работе машиниста-наставника является обучение учащегося порядку применения ручного пуска, пуска по положениям, байпасного торможения, приведения поезда в движение на подъёме от основного и резервного управления.
13. В течение периода производственной практики учащийся должен регулярно посещать практические занятия с инструктором производственного обучения рабочих массовых профессий или машинистом-инструктором по техническому обучению. За время производственной практики должно быть не менее пяти таких занятий.
14. По окончании поездной практики машинист-наставник оформляет характеристику на учащегося, в которой указывается степень его готовности к работе в качестве машиниста электропоезда, и докладывает машинисту-инструктору о его готовности к проведению пробной поездки и практических испытаний по обнаружению и устранению возможных неисправностей на подвижном составе.
15. По окончании производственной практики все производственные операции, указанные в Зачётном листе, должны быть отработаны и отмечены машинистом и машинистом-инструктором.
16. При выявлении у учащегося УПЦ отсутствия способностей в получении профессии «машинист электропоезда» машинист-наставник отражает это в характеристике, указывая возможность его использования по профессии «помощник машиниста электропоезда», и докладывает об этом рапортом на имя заместителя начальника электродепо по эксплуатации.
Заместитель начальника
Службы подвижного состава
по эксплуатации
С.В. СМИРНОВ
ДНЕВНИК НАЕЗДА
учащегося УПЦ во время прохождения поездной практики
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Заместитель начальника электродепо
по эксплуатации
/________________/

«УТВЕРЖДАЮ»

Заместитель начальника электродепо «__________»

по эксплуатации

_______________ /___________/

«____» _________ 200___ г.

АКТ
Практических испытаний на электроподвижном составе
от «____» _____________ 200__г.
Фамилия _________________________________
Имя____________________ Отчество____________________________
Год рождения_________ № свидетельства _________ дата выдачи__________
Характер неисправностей:
1.__________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________
3.__________________________________________________________________
4.__________________________________________________________________
5.__________________________________________________________________
6.__________________________________________________________________
7.__________________________________________________________________
Оценка___________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Может быть допущен к сдаче теоретических испытаний для получение Свидетельства на право управления подвижным составом метрополитена
Машинист-инструктор
_____ /______________/

«УТВЕРЖДАЮ»

Заместитель начальника электродепо «__________»

по эксплуатации

_______________ /___________/

«____» _________ 200___ г.

АКТ
Практических испытаний на электроподвижном составе
от «____» _____________ 200__г.
Фамилия _________________________________
Имя____________________ Отчество____________________________
Год рождения_________ № свидетельства _________ дата выдачи__________
Количество часов ________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Навыки достаточные для получения Свидетельства на право управления подвижным составом метрополитена.
Машинист-инструктор
________ /_____________/
Машинист
________ /_____________/
«УТВЕРЖДАЮ»

Заместитель начальника электродепо «__________»

по эксплуатации

_______________ /___________/

«____» _________ 200___ г.

АКТ
Пробной поездки на __________ линии.
от «____» _____________ 200__г.
Фамилия _________________________________
Имя____________________ Отчество____________________________
Год рождения_________ № свидетельства _________ дата выдачи__________
Наезд километров__________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ
Навыки достаточные для получения Свидетельства на право управления подвижным составом метрополитена.
Машинист-инструктор
________ /_____________/
Машинист
________ /_____________/
