Заместителю начальника метрополитена – начальнику Службы подвижного состава

ЗАКОВЫРКИНУ И.М.
Начальникам электродепо
[image: image1.png]MOCKOBCKWiA
METPONONUTEH




УКАЗАНИЕ

от 23.07.2009 г. №505
О введении в действие «Положения о работе с машинистами (помощниками машинистов) электропоездов, направляемыми по производственной необходимости на работу в другие электродепо».
В целях улучшения работы с машинистами (помощниками машинистов) электропоездов, направляемыми на работу по производственной необходимости в другие электродепо
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. С 01.08.2009 года ввести в действие «Положение о работе с машинистами (помощниками машинистов) электропоездов, направляемыми по производственной необходимости на работу в другие электродепо». (Приложение).
2. Начальникам электродепо:
2.1. До 01.08.2009 года ознакомить и проработать данное положение под роспись с причастными лицами.
3. Контроль за выполнением указания возложить на заместителя начальника метрополитена – начальника Службы подвижного состава И.М. ЗАКОВЫРКИНА
Начальник метрополитена
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Д.В. ГАЕВ

Приложение к Указанию №505 от 23.07.09 г.
ПОЛОЖЕНИЕ
О работе с машинистами (помощниками машинистов) электропоездов, направляемыми по производственной необходимости на работу в другие электродепо
1. Начальник электродепо, которому по производственной необходимости требуются машинисты (помощники машинистов), представляет в Службу подвижного состава служебную записку с указанием необходимого количества работников для обеспечения выполнения графика движения поездов. В направляемой заявке указывает причины, требующие направления работников и обоснование с расчётом потребности. Заявка должна быть направлена не позднее, чем за 10 дней до даты начала работы направляемых машинистов (помощников машинистов).
2. На работу в другие электродепо по производственной необходимости направляются машинисты 1-го или 2-го класса квалификации. Также могут направляться помощники машинистов электропоездов.
3. Заместитель начальника электродепо по эксплуатации по прибытии машиниста (помощника машиниста) проводит с прибывшим работником первичный инструктаж по охране труда. После проведения и оформления с машинистом (помощником машиниста) установленным порядком первичного инструктажа по охране труда обеспечивает выдачу ему на руки: выписок из ТРА станций, электродепо эксплуатируемой линии и «Местной инструкции».
4. Далее заместитель начальника электродепо по эксплуатации организует проведение машинистом-инструктором по техническому обучению с прибывшим машинистом (помощником машиниста): аварийно-тренировочных занятий, изучение устройства подвижного состава, особенностей ТРА станций и порядка работы на линии.
5. Приказом начальника электродепо прибывшему машинисту (помощнику машиниста) назначается на 3-и рабочие смены машинист-наставник (в период передачи управления поездом прибывшему машинисту машинист-наставник контролирует его действия и несёт ответственность за обеспечение безопасности движения поездов и культуры обслуживания пассажиров).
6. По окончании 3-х рабочих смен машинист-инструктор по техническому обучению проверяет у прибывшего машиниста (помощника машиниста):
6.1. Знание оборудования электроподвижного состава, на котором будет работать машинист (помощник машиниста), с оформлением Акта (Приложение №1);
6.2. Знание выписок из ТРА станций, электродёпо эксплуатируемой линии с записью в формуляр машиниста и с оформлением акта (Приложение №2);
6.3. Проводит контрольно-инструкторскую поездку по всей линии, а также дополнительные контрольно-инструкторские поездки (заезд, выезд из электродепо, маневровая работа на линии, проверяет навыки приведения в движение поезда (состава) на подъёме и применения пневматических тормозов) с записью в формуляр машиниста и с оформлением акта (Приложение №3);
6.4. Проводит аварийно-тренировочные занятия по тематике, действующей в электродепо с учётом эксплуатируемого типа подвижного состава с записью в формуляр машиниста и с оформлением акта (Приложение №4).
6.5. Акты проведённой работы (приложения №1-№4) утверждаются заместителем начальника электродепо по эксплуатации и хранятся в электродепо в течение 6 месяцев по окончании работы прибывшего машиниста (помощника машиниста).
7. После оформления всех документов прибывший машинист (помощник машиниста) направляется на собеседование к начальнику электродепо для определения его готовности к работе на эксплуатируемой линии. Результаты собеседования оформляются в формуляре машиниста и в журнале собеседований. Приказом по электродепо машинист (помощник машиниста) раскрепляется в колонну к машинисту-инструктору.
8. При работе с машинистом (помощником машиниста) машинист-инструктор проводит: контрольно-инструкторские поездки на линии не реже 2-х раз в месяц; аварийно-тренировочные занятия не реже 1-го раза в месяц; проверку знания выписок из ТРА станций данной линии не реже 1-го раза в месяц; повторный и внеплановый инструктажи по охране труда в установленные сроки. Всю работу, проводимую с машинистом (помощником машиниста), машинист-инструктор оформляет в формуляре машиниста и в журналах установленной формы.
9. Инженер по эксплуатации при оформлении нарядов напротив прибывших машинистов (помощников машинистов) ставит букву «К».
10. Все машинисты-инструкторы во время работы на линии и в электродепо уделяют прибывшим машинистам (помощникам машиниста) повышенное внимание.
11. Если прибывший на работу машинист (помощник машиниста) с его согласия находится в электродепо сроком более одного месяца, с ним в обязательном порядке не реже 1-го раза в месяц проводится техническая учеба по тематике определенной в электродепо.
12. В случае нарушения прибывшим на работу машинистом (помощником машиниста) своих должностных обязанностей, начальник электродепо, в котором находится работник, в трёх суточный информирует об этом начальника электродепо, в штате которого находится машинист (помощник машиниста).
Заместитель начальника метрополитена–
начальник службы подвижного состава
И.М. ЗАКОВЫРКИН

Приложение № 1
«УТВЕРЖДАЮ»
Заместитель начальника электродепо «_____________» по эксплуатации
________________ /____________/
«____» __________ 20__г.
АКТ
Проверки знаний оборудования электроподвижного состава эксплуатируемого в электродепо _______________

от «____» __________ 20__ г.
Фамилия______________________________________________
Имя_______________________ Отчество___________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Машинист-инструктор
/____________________/
Приложение № 2
«УТВЕРЖДАЮ»
Заместитель начальника электродепо «_____________» по эксплуатации
________________ /____________/
«____» __________ 20__г.
АКТ
Проверки знаний ТРА станций и смежных электродепо ________________________________ линии

от «____» __________ 20__ г.
Фамилия______________________________________________
Имя_______________________ Отчество___________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Машинист-инструктор
/____________________/
Приложение № 3
«УТВЕРЖДАЮ»
Заместитель начальника электродепо «_____________» по эксплуатации
________________ /____________/
«____» __________ 20__г.
АКТ
Пробной поездки на ____________________________________ линии
от «____» __________ 20__ г.
Фамилия______________________________________________
Имя_______________________ Отчество___________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Машинист-инструктор
/____________________/
Приложение № 4
«УТВЕРЖДАЮ»
Заместитель начальника электродепо «_____________» по эксплуатации
________________ /____________/
«____» __________ 20__г.
АКТ
Практических испытаний на электроподвижном составе
от «____» __________ 20__ г.
Фамилия______________________________________________
Имя_______________________ Отчество___________________________
Характер неисправностей:
1._______________________________________________________________
2._______________________________________________________________
3._______________________________________________________________
4._______________________________________________________________
5._______________________________________________________________
6._______________________________________________________________
7._______________________________________________________________
Оценка___________________________
ЗАКЛЮЧЕНИЕ

___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Машинист-инструктор
/____________________/
