Начальникам электродепо

В соответствии с п.1.4. совещания от 15.01.02 г. при НЗ-Т БОГОМОЛОВЕ В.Н. Служба подвижного состава устанавливает следующий порядок заполнения формуляров машинистов машинистами-инструкторами:
1) 1-12 страницы – Контрольно-инструкторские поездки.

Форма записи (пример): «Проведена КИП; 01 м. на участке «Ск»-«Юз»; сделано замечание...

Кроме того, в соответствии с нормативами машинистов-инструкторов в одной из КИП должно быть отмечено переход на КРУ или трогание на подъёме (от КВ, от КРУ), или маневровая работа на конечных станциях или управление пневматическими тормозами.

2) 13-20 страницы – Практические занятия («аварийные» игры).
Форма записи: «Проведены практические занятия по теме№ 1». Оценка: «удовлетворительно» («хорошо» или «плохо»). Если оценка «плохо» – вызван на повторные занятия через 10 дней, если 2-ой раз оценка «плохо» – ТЧМ пишет рапорт на имя начальника электродепо и издаётся приказ по электродепо о переводе машиниста в помощники машиниста (дополнительно заявление машиниста о переводе).

3) 21-24 страницы – Проверка знаний ТРА станций эксплуатируемой линии.

Форма записи: «Проверено знание ТРА станции «Сокольники». Знает «хорошо» («удовлетворительно») или «знания слабые» (повторно проверить не позднее 10 дней).

4) 25-26 страницы – Лишение талонов предупреждения.

Форма записи: «Машинист лишен талона предупреждения № 1 за нарушение п.18.37. ПТЭ метрополитенов (не повторял вслух положение стрелок по маршруту следования)».

5) 27-30 страницы – Инструктаж при заступлении машиниста на работу после перерыва более 12 дней.

Форма записи: «Проведен инструктаж с проверкой знаний приказов, указаний, инструктажей и других документов, вышедших за время отпуска (болезни) машиниста (с 02.02.02 г. по 11.03.02 г.)».

Рекомендуется также указывать номера и даты выпуска документов.

6) 31-34 страницы – Замечания машинисту по нарушениям должностных обязанностей, ПТЭ метрополитенов, инструкций, приказов и других руководящих документов.

Форма записи: «Машинисту сделано замечание за нарушение п.10.4.5. инструкции И-015 ТЭ (включил кнопку радиоинформатора при запрещающем показании выходного светофора)».

7) 35-94 страницы – Индивидуальная работа с машинистом (проработка и проверка знаний инструктажей, приказов, инструкций и других руководящих документов).

В записи в формуляре машиниста указывать какая конкретная работа проделана по проработке или проверке знаний...

8) 95-96 страницы – Ежегодные индивидуальные собеседования у начальника электродепо и при назначении на должность машиниста.

Форма записи: «Проведено собеседование при назначении машинистом. Рекомендовано...»

Подпись ТЧ ... (или и.о. ТЧ)

9) 97-100 страницы – Проверка ведения формуляра руководителями электродепо, СПС, РБ.

Форма записи: «Проверено ведение формуляра машиниста». Разработанный порядок заполнения формуляров машинистов машинистами-инструкторами вводится с 01.01.2003 года. До этого времени обеспечить 100 % замену формуляров, а с 01.03.02 г. вновь выдаваемые формуляры (при назначении помощников машинистов машинистами, по окончании срока службы, утере и т.д.) вести согласно указанного выше порядка.

Рекомендуется сделать оглавление с краткой аннотацией разделов и разместить его на обложке формуляров.

Заместитель начальника

Службы подвижного состава

по эксплуатации
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